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										KẾ HOẠCH
CÔNG TÁC THÁNG 07/2016 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 08/2016

I. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 07/2016
-  Tiếp tục cập nhật phần mềm trong quản lý đào tạo.
-  GV coi thi học kỳ 2/15-16, lịch thi chính, phụ, của khóa 15.  
-  Phối hợp thanh tra rà soát, đối chiếu khối lượng giảng dạy của GV.
-  Kiểm tra hồ sơ chuyên môn HK2/ 15-16 của GV thuộc khoa;
-  Giảng viên học bổ sung sơ cấp lý luận chính trị;
-  Lên thời khóa biểu, ôn thi tốt nghiệp khóa 14 TCCN, Lập dự trù vật tư thi thực tập tốt nghiệp khối TCCN.
-  Họp đánh giá, xếp loại theo chuẩn nghiệp vụ sư phạm giáo viên Trung cấp chuyên nghiệp  
· Giáo viên thực coi thi kỳ thi học kỳ 2 /2015-2016 ( kỳ thi chính);
· GVCN, CVHT làm bảng rèn luyện các lớp nộp cho P. TTGD & CTSV;
· GV, NV khoa đi tham quan nghỉ mát ở Đảo Phú quốc theo danh sách đăng ký trường;
· Lập danh sách GV đăng ký nghỉ hè năm học 2015-2016; 
· [bookmark: _GoBack]Nộp phiếu khảo sát ý kiến doanh nghiệp cho P. KHCN & QHQT;
· Lập kế hoạch bảo trì máy móc thiết bị trong thời gian hè, chuẩn bị cho năm học 2016-2017 nộp phòng Quản trị- DV.
-  Hiệu chỉnh chương trình khung các hệ của khoa CN Nhiệt –Lạnh.
-  GV, NV tham gia học bồi dưỡng lý luận chính trị.
-  Các công tác khác theo lịch công tác của nhà trường….
II. KẾ HOACH CÔNG TÁC THÁNG 8/2016
· Nghỉ hè : 01/8/2016 đến 20/8/2016
· Hội thảo khoa học cấp trường: 28/8/2016
· Chuẩn bị năm học mới 2016-2017: 22/8 đến 30/8/2016.
	. Thời khóa biểu HK1/16-17
	. Chuẩn bị phòng thực tập, thiết bị, … 
	. Dự trù vật tư thực tập HK1/16-17
	. Chuẩn bị hồ sơ lên lớp
-  Các công tác khác theo lịch công tác của nhà trường.
                                               Phụ trách Khoa 
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